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Medizinische Fachangestellte / Kaufmannische
Angestellte (m/w/d) flr unser Arztsekretariat

Unternehmensprofil

Die Espan-Klinik ist eine Fachklinik fir Atemwegserkrankungen und onkologischen
Erkrankungen. Seit fast 50 Jahren ist die ESPAN-KIlinik mit 200 Betten ein aktiver
und wichtiger Bestandteil des deutschen Gesundheitswesens in enger
Zusammenarbeit mit der DRV Bund als Federfihrer.

lhre Aufgaben

¢ Assistenztatigkeiten fur den arztlichen Dienst

e Terminplanung und Koordination von Untersuchungen und Arztterminen
e Erstellung von Verlangerungsantrédgen und Verordnungen

e Verwaltung der Patientenakten

¢ Vertretung des Chefarztsekretariats

lhr Qualifikationsprofil

* eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem medizinischen oder
kaufménnischen Beruf

e Sie Uberzeugen durch hohes Verantwortungsbewusstsein und soziale
Kompetenz

Wir bieten

¢ Attraktive arbeitsvertragliche Konditionen

¢ Unbefristetes Arbeitsverhéltnis

¢ Flexible Arbeitszeitmodelle zur besseren Work-Life-Balance

¢ Abwechslungsreiches Aufgabengebiet und ein hohes Maf3 an
Selbststandigkeit

¢ Bezahlte individuelle Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

¢ Betriebliche Altersversorgung mit Arbeitgeberzuschuss

¢ Gesundheitsangebote liber Hansefit

e Jobrad

Kontakt
Fir weitere Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung:

Espan-Klinik
GartenstraBBe 9
78073 Bad Diirrheim / Schwarzwald

Tel. +49 7726 650
Fax +49 7726 9395932
E-Mail: bewerbung@espan-klinik.de

Espan Kilinik

Arbeitgeber
Espan Klinik

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Gesundheitsbranche / Reha-Klinik

Arbeitsort
GartenstraBe 9, 78073, Bad
Darrheim, Baden-Wiirttemberg,

Deutschland
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