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Kaufmannische Angestellte (m/w/d)
Patientenmanagement / Rezeption

Beschreibung

Als Schnittstelle zwischen Patientenmanagement und Rezeption verfiigen Sie lber
ein breites Aufgabengebiet.

lhre Aufgaben
Ihre Aufgabenbereiche sind

e Bearbeitung der elektronischen Patientenakte
¢ Vorbereitung von An- und Abreisen

¢ Rechnungserstellung und -kontrolle

¢ Vertretung an der Rezeption

lhre Qualifikation

Idealerweise haben Sie eine Kaufméannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Ausbildung wie z.B. Hotelfachfrau /-mann (m/w/d) und verfiigen tber mehrjahrige
Berufserfahrung. Sie Uberzeugen durch strukturierte und umsichtige Arbeitsweise
sowie durch Serviceorientierung gegenuiber dem Gast.

lhre Benefits

¢ Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

* Attraktive arbeitsvertragliche Konditionen

¢ Abwechslungsreiches Aufgabengebiet und ein hohes Maf an
Selbststandigkeit

¢ Bezahlte individuelle Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

 Kollegiales und wertschéatzendes Arbeitsumfeld

* betriebliche Altersversorgung

¢ Betriebliches Gesundheitsangebote wie Hansfit

Kontakte
Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung!

Espan-Klinik
GartenstraBBe 9
78073 Bad Diirrheim / Schwarzwald

Tel. +49 7726 650
Fax +49 7726 9395932
E-Mail: personal@espan-klinik.de

Espan Kilinik

| ESPAN-KLINIK

Aufatmen. Aufleben. Zuversicht geben.

Arbeitgeber
Espan Klinik

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Gesundheitsbranche / Reha-Klinik

Arbeitsort
GartenstraBe 9, 78073, Bad
Durrheim, Baden-Wirttemberg

Aufatmen. Aufleben. Zuversicht geben.
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